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Strzyzéw, dn.30.11.2021 r.

Zapytanie ofertowe

(do niniejszego trybu nie stosuje sig przepiséw Ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych)

Szanowni Paristwo,

W zwiazku z realizacjg przez Zespél Szkol Technicznych w Strzyzowie projektu pn. : ,Zagraniczna

mobilnosé uczniéw ZST w Strzyzowie sposobem na ich rozw6j zawodowy i osobisty” w ramach

Programu ERASMUS+, Akcja 1: : Mobilnoé¢ oséb uczacych sie i kadry, w ramach sektora Ksztalcenie

i Szkolenie Zawodowe, numer umowy 2020-1-PL01-KA102-078864, zapraszamy do zlozenia oferty na:

Swiadczenie ustug zarzadzania projektem w zwiazku z realizacjg przedmiotowego projektu

Wspélny Slownik Zaméwien: CPV 79420000-4 , 79421000-1, 79500000-9

L

IL

Informacje ogélne - Zamawiajacy:

Zespol Szkot Technicznych w StrzyZowie
38 - 100 Strzyzow

ul. Mickiewicza 11

tel. (017) 276 11 93

http:/ /www.zs-strzyzow.itl.pl/

email: zst.strzyzow@gmail.com

REGON: 000237989

NIP: §19-14-01-405

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zaméwienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest pelnienie funkcji Specjalisty ds. rozliczen projektu.
Wykonawca zobowiazany jest do realizacji zadan zapewniajacych obsluge finansowa projektu

w tym:

a)

Kontrola prawidlowosci postepu rzeczowego i finansowego realizacji projektu.
Wykonawca zobowigzany jest do stalego monitorowania realizacji rzeczowej
i finansowej projektu. Monitoring polega¢ ma stalym cyklicznym analizowaniu
projektu, w stosunku do jego realizagji.

Prowadzenie dokumentacji ksiegowej projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, w tym opisywanie faktur.

Rzetelne i terminowe sporzadzanie raportéw czastkowych i raportu konicowego
dotyczacej czesci finansowej.

Prowadzenie biura projektéw wraz z zespolem zarzadzajacym tj. przyjmowanie
formularzy rekrutacyjnych, prowadzenie dokumentacji, wysylanie pism i maili,
pelnienie dyZuréw przez zesp6l projektowy w celu kontaktu z BO, itp.

Nadzér nad kwalifikowalnoscig wydatkéw. Wykonawca zobowigzany jest do stalego
monitorowania  kwalifikowalnosci  poszczeg6lnych wydatkéw przewidzianych
w projekcie. Nadzér polega¢ ma stalym cyklicznym  analizowaniu projektu,
w stosunku do jego realizacji.
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f)  Wspélpraca w zakresie ksiegowosci z Fundacja Rozwoju Systemu Edukadji.
Wykonawca nie jest uprawniony do skladania oswiadczern woli w imieniu
Zamawiajacego.

g) Wtdrna kontrola formalna i (merytoryczna) formalno - rachunkowa dokumentéw
przekazanych, sprawdzonych i opisanych oraz przekazanie ich do ksiegowania,
weryfikacja faktur pod wzgledem formalno - rachunkowym i prawidlowosci
rozliczen finansowych.

h)  Rozliczanie transz finansowych, zgodnie z obowiazujagca umowa dotacyjna,
przepisami prawa oraz wytycznymi.

i)  Niezwloczne informowanie koordynatora projektu i dyrektora ZST o jakichkolwiek
okolicznosciach mogacych mie¢ wplyw na zmiane kosztéw projektu.

j) Podjecie dzialan zmierzajacych do okreslenia zakresu stosowania ustawy
0 zamowieniach publicznych, gromadzenie podstawowej dokumentacji o sposobie
wydatkowania srodkéw w obszarach, gdzie w/w ustawa ma zastosowanie, udzial
w prowadzonych  postepowaniach opartych na ustawie prawo zamoéwien
publicznych, wspélpraca z koordynatorem projektu w opracowywaniu specyfikacji
przetargowych.

k)  Archiwizowanie dokumentacji finansowej projektu, zgodnie z obowiazujaca umowa
dotacyjna, przepisami prawa oraz wytycznymi. W chwili zakonczenia realizacji
projektu calos¢ dokumentacji ksiegowej projektu winna by¢ zarchiwizowana zgodnie
z obowiazujaca umowa dotacyjna, przepisami prawa oraz wytycznymi, oraz
przekazana Zamawiajagcemu.

I)  Monitoring realizacji zobowiazan finansowych oraz realizacji budzetu. Monitoring
polegac ma stalym cyklicznym analizowaniu projektu, w stosunku do jego realizacji.

m) Czynny udzial we wszelkiego rodzaju kontrolach, audytach prowadzonych przez
organy wewnetrzne i instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji projektu w trakcie
projektu i po zakonczeniu projektu. Czynny udzial wigze sie z przygotowywaniem
wszelkiego rodzaju zestawier, sprawozdar, wyjasnien itp.

n) Prawidlowe przygotowanie i prowadzenie dokumentacji finansowej projektu w stalej
wspolpracy i konsultacji z gléwna ksiegowa Zamawiajacego.

0) Wsparcie koordynatora projektu w czynnosciach dotyczacych przygotowania
rekrutacji do projektu, organizacji wyjazdu uczniéw na praktyki.

p) Sporzadzanie uméw cywilno-prawnych z osobami zatrudnionymi w projekcie,
wykonawcami, instytucjami posredniczacymi w Niemczech, uméw z uczestnikami

w oparciu o wytyczne fundagji,

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zadan niewymienionych w powyzszym opisie
a wynikajacych z koniecznych zmian, ktére mogga zaistnie¢ w trakcie realizacji projektu a nie sg w
tej chwili do przewidzenia. Dodatkowe zadania nie wplyna na zwiekszenie wynagrodzenia
wykonawcy a wykonawca z tego tytulu nie bedzie wnosil zadnych roszczen. Wszelkie zmiany
beda zatwierdzone przez instytucje nadzorujaca - FRSE.

Liczba godzin pracy: min. 5 h/miesigc, lacznie nie wigcej jak 190 godzin. Wykonawca
zobowigzany jest do realizacji wskazanych godzin minimum dwa dni w tygodniu w Zespole
Szkol Technicznych w Strzyzowie ul. Mickiewicza 11, 38-100 Strzyzéw w godzinach wskazanych
przez Zamawiajacego (w rozpietosci 8.00 - 20.00, dni powszednie w uzgodnieniu z dyrektorem
szkoly) i dostosowanych do harmonogramu realizacji zadan w projekcie.

Wymagania dotyczace personelu realizujacego ustuge.

Ustuga ma by¢ realizowana osobiscie przez jedna osobe posiadajaca:

- wyksztalcenie wyzsze,

- doswiadczenie w pracy zwigzanej z realizacja projektéw wspélfinansowanych z funduszy
Unii Europejskiej,
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III.

Iv.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy wydzielone pomieszczenie, jako Biuro Projektu, wyposazone
w podstawowy sprzet biurowy (komputer, drukarke), dostep do Internetu, podstawowe
materialy biurowe do druku i korespondencji).

Termin realizacji uslugi do ostatecznego zakoriczenia i rozliczenia projektu jednak nie dluzej
jak do 09 grudnia 2022 r.

-

o

Wartoéé zamoéwienia

Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
$wiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie.

Ceny podane w ofercie nie podlegaja zmianom przez caly okres trwania umowy.

Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje zaliczkowania wynagrodzenia.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte nie jest upowazniona do zaciggania zobowigzan
w imieniu wykonawcy nalezy dolaczy¢ wlasciwe pelnomocnictwo.

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
droga pisemna, elektroniczna lub faksem. W przypadku przekazywania oswiadczen,
wnioskow, zawiadomieri oraz informacji faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zaoferowana cena zawiera w sobie wszelkie skladki, podatki i inne daniny wynikajace
z obowigzujacych przepiséw prawa.

Miejsce oraz termin dostarczania ofert

Oferte nalezy przesla¢ w terminie do dnia 07.12.2021 roku do godz. 10.00 do sekretariatu
Zamawiajacego.

Do oferty nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace iz Wykonawca dysponuje osoba
spelniajagca wymagania wskazane w pkt. I1.3, w tym CV, ewentualne: referencje, kopie
poswiadczajace posiadanie wymaganego doswiadczenia lub oéwiadczenie w tym zakresie.
W przypadku zlozenia oferty, ktora nie bedzie wykazywala dysponowania osoba
spelniajagca wymagania wskazane w pkt. 1.3 Zamawiajacy nie przewiduje wezwania do
uzupelnienia ofert, zas oferta zostanie odrzucona.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu przesylania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert.

Ocena ofert

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte.

W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.
Zamawiajacemu przysluguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.
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FORMULARZ OFERTY

Nazwa Oferenta:
Adres Oferenta (wraz z kodem):
tel.: fax.:
WWw: e-mail:
REGON: NIP:
Osoba do kontaktu:

OFERTA
Dla
W nawigzaniu do Zapytania Ofertowego z dnia ............... dotyczacego:

Cena za calos¢ zamowienia: .................. Aotychimetto, ..o zlotych brutto (Slownie
................................................................................................... )
Do oferty zalagczamy:
1) CV
2)
B) e
.............. ,dn.

podpis/podpisy 0séb upowaznionych do podpisania ofert
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