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Strzyzow, dn. 30.11.2021 r.

Zapytanie ofertowe
(do niniejszego trybu nie stosuje sig przepiséw Ustawy Prawo Zaméwies Publicznych)

Szanowni Panstwo,

W zwiazku z realizacjq przez Zespot Szkél Technicznych w Strzyzowie projektu pn..: ,Zagraniczna

mobilnosé ucznidéw ZST w Strzyzowie sposobem na ich rozwo] zawodowy i osobisty” w ramach

Programu ERASMUS+, Akcja 1: Mobilnos¢ os6b uczacych sie i kadry, w ramach sektora Ksztalcenie
i Szkolenie Zawodowe, numer umowy 2020-1-PL01-KA102-078864, zapraszamy do zloZenia oferty na:

Swiadczenie ustug zarzadzania projektem w zwiazku z realizacja przedmiotowego projektu
Wspdlny Stownik Zaméwien: CPV 79000000-4

L Informacje ogélne - Zamawiajacy:

Zespo6l Szkoél Technicznych w Strzyzowie
38 - 100 Strzyzéw

ul. Mickiewicza 11

tel. (017) 276 11 93

http:/ /www.zs-strzyzow.itl.pl/

email: zst.strzyzow@gmail.com

REGON: 000237989

NIP: 819-14-01-405

II.  Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest pelnienie funkcji Koordynatora projektu.
Wykonawca zobowiazany jest do realizacji nastepujacych czynnosci:

a) Zarzadzanie i nadzor nad projektem, przygotowanie w konsultacji z Zamawiajacym
dzialai merytorycznych w  projekcie. Zarzadzanie ma by¢ realizowane =z
zachowaniem nalezytej starannosci wlasciwej profesjonaliscie. W ramach realizacji
niniejszego zadania Wykonawca zobowiazany bedzie do stalego nadzorowania pracy
wszystkich 0s6b zatrudnionych w projekcie m.in. na podstawie: uméw cywilno-
prywatnych, wykonawcéw, podwykonawcow  zatrudnionych przy realizacji
przedmiotowego projektu. Wykonawca ponosi¢ bedzie pelna odpowiedzialnosé za
calos¢ realizowanego projektu, jego terminowosé, zgodnosé z obowigzujacymi
przepisami prawa, umowa dotacyjna, wytycznymi obowiazujacymi dla danego
projektu.

b) Biezacego kontaktu z Fundacja Rozwoju Systemu Edukadji i innymi organizacjami
iinstytucjami zaangazowanymi bezposrednio lub posrednio do realizadji projektu,
nawigzanie wspélpracy i nadzér nad praca wykonawcéw zadan. Wykonawca nie
bedzie mial prawa do skladania jakichkolwiek o$wiadczen woli w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego, z wylaczeniem tych co do ktérych otrzyma odrebne
pelnomocnictwo.

Program ERASMUS+ Mobilno$¢ os6b uczacych sie i kadry w ramach ksztalcenia zawodowego
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d)

g)

h)

)
k)
1)

Nadz6r nad prawidlowym przeprowadzeniem rekrutacji BO. Nadzoér polega¢ ma na
czynnym udziale w przedmiotowej rekrutacji, opracowywaniem i prowadzeniem
niezbednych  dokumentéw, regulaminéw, instrukcji zgodnie z ustalonymi
procedurami i kryteriami naboru.

Prowadzenie biura projektéow wraz z zespolem zarzgdzajgcym tj. przyjmowanie
formularzy rekrutacyjnych, prowadzenie dokumentacji, wysylanie pism i maili,
pelnienie dyzuréw przez zespol projektowy w celu kontaktu z BO, itp.

Zapewnienie terminowej realizacji zadan wynikajacych z harmonogramu projektu,
jak réwniez wlasciwej promocji projektu, tj. zgodnej z umowa dotacyjna, jak
i obowigzujacymi -przepisami prawa i wytycznymi.

Realizacja dzialafi administracyjnych projektu.

Przygotowanie i prowadzenie wszelkich list potwierdzajacych uczestnictwo BO
w kraju i zagranica w przewidzianym wsparciu w projekcie (zajecia kulturowo -
jezykowo - pedagogiczne).

Przygotowanie i wdrozenie ankiet ewaluacyjnych.

Rzetelne i terminowe sporzadzanie raportow czastkowych i raportu koricowego
dotyczacej czesci merytorycznej (opisowej).

Biezacy kontakt z uczestnikami projektu i Partnerami.

Przygotowanie harmonograméw zajec kulturowo - jezykowo - pedagogicznych.
Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja zaje¢ kulturowo - jezykowo -
pedagogicznych tj. dokumenty uczestnikéw projektu, listy obecnosci, dzienniki zajec
oraz innych dzialari w ramach projektu.

m) Planowanie dzialan objetych przedmiotowym projektem i wywigzywanie sie ze

P)

s)
t)

u)

wskaznikéw wskazanych we wniosku dotacyjnym.

Zatwierdzanie merytoryczne wydatkéw projektu. Wykonawca zobowigzany jest do
zarzadzania finansami projektu, szczegSlowo wspélpracujac w tym zakresie
z dyrektorem szkoly. Kazdy wydatek mozliwy jest do dokonania pod warunkiem
jego uzgodnienia z dyrektorem zgodnie z umowa finansowa. Realizujac poszczegdlne
wydatki Wykonawca zobowiazany jest przestrzegac¢ obowigzujace przepisy prawa, w
tym ustawe finansach publicznych, ustawe prawo zaméwien publicznych,
wewnetrzne  regulacje obowiazujace u  Zamawiajacego, wytyczne  dla
przedmiotowego projektu

Nadzor nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji projektowej. Wykonawca
zobowigzany jest do opracowywania wzoréw poszczegblnych  dokumentow,
nadzorowania wchwili gdy s3 tworzone, zatwierdzania ich treici. Caloéé
dokumentacji projektowej winna by¢ zgodna z obowigzujacymi przepisami prawa,
umowg dotacyjna, wytycznymi.

Przygotowanie, we wspélpracy ze Specjalista ds. rozliczen projektu sprawozdan
wymaganych przez Narodowa Agencje Programu Erasmus Plus zgodnie
z warunkami umowy o dofinansowanie.

Przestrzeganie wewnetrznych regulaminéw i wytycznych obowiazujacych w Zespole
Szkél Technicznych w Strzyzowie.

Czynny udzial we wszelkiego rodzaju kontrolach, audytach prowadzonych przez
organy wewnetrzne i instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji projektu w trakcie
projektu i po zakornczeniu projektu. Czynny udzial wigze sie z przygotowywaniem
wszelkiego rodzaju zestawien, sprawozdan, wyjasnien itp.

Promocja projektu i upowszechnianie rezultatow réwniez po zakonczeniu projektu.
Organizacja wyjazdu uczniéw na praktyki.

Ewaluacja projektu i rozliczenie projektu wraz ze sporzadzeniem raportu koricowego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zadari nie wymienionych w powyzszym opisie
a wynikajacych z koniecznych zmian kt6re moga zaistnie¢ w trakcie realizacji projektu a nie sa
w tej chwili do przewidzenia. Dodatkowe zadania nie wplyna na zwigkszenie wynagrodzenia
Wykonawcy a Wykonawca z tego tytulu nie bedzie wnosil zadnych roszczen. Wszelkie
zmiany beda zatwierdzone przez instytucje nadzorujaca - FRSE.

o
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2. Liczba godzin pracy: min. 14 h /miesiac, lacznie nie wiecej jak 300 godzin. Wykonawca

zobowigzany jest do realizacji wskazanych godzin minimum dwa dni w tygodniu w Zespole
Szkél Technicznych w Strzyzowie ul Mickiewicza 11, 38-100 Strzyzéw w godzinach
wskazanych przez Zamawiajacego (w rozpietosci 8.00 - 20.00, dni powszednie oraz weekendy
W uzgodnieniu z dyrektorem szkoly) i dostosowanych do harmonogramu realizacji zadan
w projekcie.

Wymagania dotyczace personelu realizujacego ustuge.

Usluga ma byc¢ realizowana osobiscie przez jedna osobe posiadajaca:

- wyksztalcenie wyzsze,

- udokumentowana bardzo dobra znajomos¢ jezyka niemieckiego,

- wiedza z zakresu realizacji projektow wspolfinansowanych z funduszy Unii

Europejskiej,

- doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z zarzadzaniem projektami,

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w pelni z praw publicznych,

- doSwiadczenie w pracy z mlodzieza ponadgimnazjalna, ponadpodstawowa,
Zamawiajacy zapewni Wykonawcy wydzielone pomieszczenie jako Biuro Projektu,
wyposazone w podstawowy sprzet biurowy (komputer, drukarke), dostep do Internetu,
podstawowe materialy biurowe do druku i korespondencji).

Termin realizacji ustugi do ostatecznego zakornczenia i rozliczenia projektu jednak nie
dluzej jak do 09.12.2022 r.

Wartoéé zamowienia

Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
$wiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie.

Ceny podane w ofercie nie podlegaja zmianom przez caly okres trwania umowy.

Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje zaliczkowania wynagrodzenia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

W przypadku gdy osoba podpisujaca oferte nie jest upowazniona do zaciggania zobowigzan
w imieniu wykonawcy nalezy dofaczy¢ wlasciwe pelnomocnictwo.

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
drogg pisemna, elektroniczng lub faksem. W przypadku przekazywania o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informagji faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zaoferowana cena zawiera w sobie wszelkie skladki, podatki i inne daniny wynikajace z
obowiazujacych przepiséw prawa.

Miejsce oraz termin dostarczania ofert

Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 07.12.2021 roku do godz. 10.00 do sekretariatu
Zamawiajacego.

Do oferty nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace iz Wykonawca dysponuje osoba
spelniajaca wymagania wskazane w pkt. IL. 3, w tym CV, ewentualne: referencje, kopie
poswiadczajgce posiadanie wymagana doswiadczenia, czy znajomosci jezyka
niemieckiego.

W przypadku zlozenia oferty ktéra nie bedzie wykazywala dysponowania osoba
spelniajgca wymagania wskazane w pkt. II. 3 Zamawiajacy nie przewiduje wezwania do
uzupelnienia ofert, za$ oferta zostanie odrzucona.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu przesylania ofert, zmienic lub wycofac oferte.

Program ERASMUS+ Mobilnos¢ 0s6b uczacych sie i kadry w ramach ksztalcenia zawodowego
wZagraniczna mobilnosé ucznicw 7ST w Strzyzowie sposobem na ich rozwdj zawodowy i osobisty”
numer umowy 2020-1-PL01-KA102-078864
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5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych treéci zlozonych ofert.

V. Ocena ofert

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte.
2. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

DYREK']

)
!
ZESPOLU SZJOLFECHNICZN
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FORMULARZ OFERTY

Nazwa Oferenta:
Adres Oferenta (wraz z kodem):
tel.: fax.:
WWW: e-mail:
REGON: NIP:
Osoba do kontaktu:

OFERTA
Dla:
W nawigzaniu do Zapytania Ofertowego z dnia ............... dotyczacego:

Cena za calo$¢ zaméwienia: .................. zlotych netto, ............... zlotych brutto (Slownie
................................................................................................... )
Do oferty zalaczamy:
1) Cv
) S
BY e
.............. , dn.

podpis/podpisy 0sob upowainionych do podpisania ofert

APT inz. Adam WITI
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